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C¸c kü thuËt viÕt b¸o c¸o tù ®¸nh gi¸

1. Đọc kỹ tiêu chuẩn, tiêu chí: nghiên cứu các yêu cầu trong 
từng tiêu chí, đặc biệt các cụm từ khoá;

2. Tìm ra các minh chứng phù hợp với các yêu cầu của các 
tiêu chí;

3. Phân tích & chứng minh các “nội hàm” của minh chứng 
đáp ứng các yêu cầu của từng tiêu chí;

4. Lập mã minh chứng & lưu giữ minh chứng trong Hộp Hồ 
sơ minh chứng theo từng tiêu chí.



C¸c kü thuËt viÕt b¸o c¸o tù ®¸nh gi¸

5. Mô tả, phân tích để khẳng định nội hàm của các minh chứng 

được chọn lọc đáp ứng những yêu cầu của tiêu chí. Nêu rõ điểm 

mạnh, tồn tại và kế hoạch phát triển điểm mạnh & khắc phục 

những tồn tại;

(Minh chứng - khẳng định sự tồn tại của các hoạt động của nhà

trường; chất lượng 1 BCTĐG không phụ thuộc vào số lượng

minh chứng, mà phụ thuộc vào việc lập luận & phân tích các

minh chứng để đưa ra những nhận định thuyết phục về mặt

mạnh hoặc tồn tại của nhà trường dựa trên mục tiêu đã đề ra & 

các hoạt động đã thực hiện được.
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6. Căn cứ theo phần phân tích “nội hàm” của các minh chứng 
thu thập được, khẳng định Mức đạt được với mỗi tiêu chí;

7. TỔNG HỢP KẾT QUẢ TỰ ĐÁNH GIÁ: sau khi viết xong báo 

cáo tự đánh giá, tổng hợp kết quả tự đánh giá đạt  được 

trong từng tiêu chí vào Phiếu tổng hợp kết quả tự đánh giá



ThÕ nµo lµ mét b¸o c¸o tiªu chÝ
cã chÊt lîng tèt

Mét b¸o c¸o tiªu chÝ viÕt tèt cã mét sè ®iÓm chung sau:
1. Cã cÊu tróc phï hîp víi híng dÉn (b¸o c¸o tiªu chÝ) cô thÓ:
 - M« t¶ lµm râ thùc tr¹ng ? (t×nh h×nh thùc tÕ ra sao?)

 - Ph©n tÝch, gi¶i thÝch, so s¸nh ®èi chiÕu... ®Ó ®i ®Õn nhËn ®Þnh vÒ ®iÓm m¹nh/ chØ ra nh÷ng tån t¹i -
XÕp møc ®é ®¹t ®îc dùa trªn tÝnh ®Çy ®ñ cña minh chøng  

 - Lªn kÕ ho¹ch hµnh ®éng râ rµng cã tÝnh kh¶ thi (cÇn ph¶i lµm g× ®Ó c¶i tiÕn tån t¹i)?

2. C¸c phÇn m« t¶, nhËn ®Þnh ®iÓm m¹nh/tån t¹i vµ kÕ ho¹ch hµnh ®éng trong mét tiªu
chÝ cã sù g¾n kÕt, thèng nhÊt. 

3.    PhÇn m« t¶ ph¶i ®Çy ®ñ, chi tiÕt, chiÕt xuÊt nh÷ng ý tëng, con sè... trong minh chøng
®Ó ph©n tÝch lý gi¶i b×nh luËn, kh«ng liÖt kª ®Çu viÖc, khi chøng minh ph©n tÝch ph¶i
b¸m s¸t néi hµm tiªu chÝ. TuyÖt ®èi kh«ng chÐp l¹i tiªu chÝ

4.    C¸c nhËn ®Þnh ®iÓm m¹nh/tån t¹i, ph¶i dùa trªn c¸c minh chøng ®¸ng tin cËy. X¸c
®Þnh møc ®é ®¹t ®îc cña tõng tiªu chÝ ph¶i c¨n cø vµo tÝnh ®Çy ®ñ cña c¸c minh
chøng (®ñ c¸c minh chøng cèt lâi).
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B¸o c¸o tù ®¸nh gi¸ cña mçi trêng ®iÒu cã nh÷ng ®iÓm m¹nh/®iÓm 
yÕu, tuy nhiªn mét b¸o c¸o tù ®¸nh gi¸ cã chÊt lîng tèt cã mét
sè ®iÓm chung sau:

1. Cã cÊu tróc phï hîp víi híng dÉn (b¸o c¸o tiªu chuÈn/ tæng
thÓ).

2. Có điền đầy đủ cơ sở dữ liệu
3. Các mô tả, phận tích nhận định, đánh giá không mâu thuẫn, phải dựa

trên bằng chứng/ minh chứng.

4. Gi÷a c¸c tiªu chÝ trong mét tiªu chuÈn, gi÷a c¸c tiªu chuÈn
kh«ng cã sù trïng lÆp, m©u thuÉn.
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cã chÊt lîng tèt (2)

4. PhÇn m« t¶ chøng minh ph©n tÝch ph¶i b¸m s¸t néi hµm tiªu
chÝ, néi hµm tõng møc ®é cña tiªu chÝ.  

5. Ph¶i lµm râ ®Æc trng, thÕ m¹nh cña trêng
6. C¸c kÕ ho¹ch hµnh ®éng cña trêng ph¶i cã thø bËc u tiªn (c¸i

g× lµm tríc c¸i g× lµm sau?), kh¶ thi, gióp kh¾c phôc tån t¹i c¬
b¶n hoÆc duy tr× ®iÓm m¹nh 

7. V¨n phong viÕt, kh«ng cã c¸c lçi chÝnh t¶



th«ng tin h÷u Ých nhÊt?
 Môc ®ich m« t¶ c¸c th«ng tin?

 Sù tÝch hîp c¸c sè liÖu th«ng kª ®· phï hîp cha? 

 Ph©n tÝch sè liÖu thèng kª nµy gióp g× cho viÖc hiÓu biÕt bøc 
tranh thùc tr¹ng (néi hµm) cña trêng vµ chøng minh nhµ trêng 
®¹t ®îc c¸c yªu cÇu cña tiªu chÝ.

 Sè liÖu thèng kª m« t¶ cã gióp ®Þnh híng cho viÖc kh¾c phôc 
tån t¹i (ph¸t huy ®iÓm m¹nh)?

C¸c vÊn ®Ò cÇn lu ý khi viÕt b¸o c¸o



CÁC BƯỚC CẦN THIẾT

 Sau khi bản thảo đầu tiên của BCTĐG được hoàn tất, tổ chức 

thảo luận để thu thập ý kiến về những mô tả, phân tích & 

nhận định nêu trong BCTĐG; 

 Héi ®ång T§G ®¶m b¶o b¸o c¸o T§G ph¶n ¸nh trung thùc, 

chÝnh x¸c chÊt lîng hiÖn t¹i cña trêng; 

 C«ng khai BCT§G trong toµn trêng ®Ó thu thËp ph¶n håi


